
REGOLE PER L’IMPAGINAZIONE 
 
Se il formato del libro (dimensioni della pagina) è di cm 17x24: 
- la gabbia che contiene il testo è di cm 12x20 comprese testatine e numero di pagina 
 
- la gabbia del testo deve essere centrata su foglio in A4 (cm 21x29.7), formato della carta 

utilizzato per la stampa del master. Pertanto per ottenere una gabbia di testo di cm 12x20 su 
foglio in A4 i bordi da impostare saranno sopra e sotto di cm 4.85, mentre destra e sinistra di 
cm 4.5. 

 
Se il formato del libro (dimensioni della pagina) è di cm 15x21: 
- la gabbia che contiene il testo è di cm 11x17 comprese testatine e numero di pagina 
 
- la gabbia del testo deve essere centrata su foglio in A4 (cm 21x29.7), formato della carta 

utilizzato per la stampa del master. Pertanto per ottenere una gabbia di testo di cm 11x17 su 
foglio in A4 i bordi da impostare saranno sopra e sotto di cm 6.35, mentre destra e sinistra di 
cm 5. 

 
 
Regole generali: 
- le eventuali testatine con titolo del capitolo o nomi degli autori dovranno essere posizionate a 

destra per la pagina destra (numero dispari) e speculare per la pagina sinistra 
 
- il numero delle pagine viene di solito posizionato in basso al centro 
 
- testo, diagrammi e immagini devono essere in bianco/nero 
 
- per il testo usare un font chiaro (si consiglia il times new roman) con un corpo non inferiore a 

11 
 
- per le testatine e n° di pagina si può usare lo stesso font con corpo 10 
 
 
Numerazione delle pagine 
Si prega di rispettare la seguente sequenza pagine con la numerazione sotto indicata: 
 
pag. 1 (dx) pagina bianca (non numerare) 
pag. 2 (sx) pagina bianca (non numerare) 
pag. 3 (dx) frontespizio a nostra cura (dati della copertina) 
pag. 4 (sx) colophon a nostra cura (dati dell’editore) 
pag. 5 oppure V (dx) indice a cura dell’Autore (numerare se si vuole) 
pag. 6 oppure VI (sx) ecc. indice a cura dell’autore (numerare se si vuole) 
pag. 7 oppure VII (sx) ecc. prefazione a cura dell’autore (numerare) 
 
Nel caso di numerazione romana della prima parte del libro, procedere con numerazione araba 
progressiva dall’inizio del primo capitolo alla fine del libro. 
 
Le prefazioni ed i capitoli devono iniziare sempre con una pagina destra, con numerazione 
dispari. Per ottenere ciò, se serve, inserire una pagina bianca prima del capitolo, nel caso in cui 
quello precedente finisca in una pagina dispari. 


